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04 文字を入力してみよう 
 

 

 

 

これから、ワードの勉強
べんきょう

をします。 

いろいろな文書
ぶんしょ

を作
つく

ってみたいです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

文字
も じ

入 力
にゅうりょく

の方法
ほうほう

は、「やさしいパソコン入 門
にゅうもん

講座
こ う ざ

」で学 習
がくしゅう

できます。 

ただしい指使
ゆびづか

いを意識
い し き

して、 入 力
にゅうりょく

しましょう。 

この文 章
ぶんしょう

を 

ワードに 入 力
にゅうりょく

してください。 

※ふりがな は 入力しなくて OK です 

 01 

ワードは、起動
き ど う

した時
とき

から 

「日本語
に ほ ん ご

入 力
にゅうりょく

モード」になっていますから 

そのまま 入 力
にゅうりょく

できます。 

こんな風
ふう

に 

入 力
にゅうりょく

できましたか？ 
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●文字
も じ

を装飾
そうしょく

しよう 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

数字
す う じ

が大
おお

きくなるほど 

文字
も じ

も大
おお

きくなりますね。 

文字
も じ

の大
おお

きさを変
か

えたり、色
いろ

を変
か

えたりすることを 

「装 飾
そうしょく

」といいますよ。 

「ワード」という文字
も じ

を 

ドラッグして選択
せんたく

しましょう。 

 01 

近
ちか

くに装 飾
そうしょく

するための 

ミニツールバーが 

表示
ひょうじ

されます。 

文字
も じ

の大
おお

きさを変更
へんこう

しましょう。 

【10.5】の横
よこ

の「▼」を 

クリックしましょう。 

 02 

「12」をクリックしましょう。  03 
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文字
も じ

の色
いろ

を変更
へんこう

しましょう。 

の横
よこ

の「▼」を 

クリックしましょう。 

 04 

「青」をクリックしましょう。  05 

文字
も じ

以外
い が い

のところを 

クリックしましょう。 

 06 

「ワード」の字
じ

が、大
おお

きくなって青色
あおいろ

になりましたね！ 

文字
も じ

の装 飾
そうしょく

は、 

ミニツールバーだけではなく 

リボンからもできますよ。 


